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健行科技大學 109 學年度第 1學期總務會議紀錄 

一、時間: 109年 12月 9日(星期三) 下午 16時 00分        紀錄: 莊敬弘 

二、地點: 本校行政大樓 A1002會議室；出席人數:應到 39 人、實到  34 人 

三、會議開始：                                                    

四、主席致詞:  

五、工作報告 

(一)上次會議決議案執行情形 

108學年度第 2學期總務會議議案執行情形 

案別 案               由 執   行   情   形 

無 無 無 

(二)各組報告 

文書組工作報告 

1. 各單位如有需大量用印，有可能無法在當日取件，須留置本單位至隔日中午前通知取回 

2. 各單位郵件如無法於當日取回，本組不負保管責任，另冷凍、冷藏商品收發室亦無法簽收

保管 

3. 各社團指導老師的社團簽呈，文書組已與課指組溝通另設群組，往後學生社團公文(系學會

除外)不需再經由系主任簽核，減輕系主任行政負荷 

4. 寒、暑假期間，雖然學校放假，但教育部及各公家單位還是有上班，記得提醒擔任登記桌

的同仁每天查收公文 

環安組工作報告 

 

1.「109學年度第 1學期適用場所安全衛生檢查」於 109年 11月 10日至 11月 11日實施。發現

之缺失皆已改善複查完畢，檢查報告彙整後陳請校長核閱，並於職業安全衛生委員會議提案備

查。 

 

※列管實驗室總數共 87間： 

管理分級 數量(間) 危險程度 主要危害 單位別 

一級管理 13 較高 整體環境 機械/土木/餐旅/電子 

二級管理 13 中等 危險設備 機械/土木/餐旅/電機 

三級管理 61 較低 電腦設備 各系所 

 

※本次檢查結果：受檢對象二級管理場所 
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2.各受檢單位實驗室管理狀況大致良好，無發現重大缺失。 

3.少部分實驗室器材及設備較多，可再加強整理整頓工作。 

4.少部分實驗室安全衛生工作守則未置於明顯處。 

5.少部分實驗室急救箱藥品過期未更新。 

 

營繕組工作報告 

1.於 11月 4日校長主持『校園及周邊環境安全會議』後，營繕組配合校安中心盤點檢視各棟

大樓，查看照明、監視器設備運作是否正常，如有毀損立即修復，若有不足或需要增設部分，

均予以安裝。 

 

營繕組配合校安中心已完成規劃並增設裝置明細 

 地點 監視器 感應燈 投射燈 照明長燈 

1 宿  舍(水利便道) 2 2  3 

2 圖書館 0 1   
3 商學館(頂樓、後方) 8 1   
4 工二館(前方木作區、地下室梯口、頂樓) 3 2 1 5 

5 電資學院(頂樓、近機車地下道側門出口) 6 0   
6 工一館(三角空地) 5 0   
7 鑄造館 3 0   
8 民設館(通往機車道地下室) 2 0 0  

9 行政大樓(頂樓、四周、三角空地) 5 0 5 5 

10 生態池(含長條便道) 2 0 1 4 

11 紐約咖啡中庭   6  

  合計 36 6 13 17 

 

2.教育部已來函，關於補助全國各級學校校安設施費用計畫。本組依副校長指示配合

校安中心所規劃的頂樓及校園巡查的著重熱點，加裝監視警報系統。 

目前建置方向，擬建置「電子圍籬防闖系統」虛擬線管制區的概念，運用偵測技術及

影像監控系統，將警報訊息即時回傳至後台管理軟體(控制中心建置於校安中心辦公

室內)，並顯示警報事件的地理位置，以利監控者即時判斷及處理。 

 

六、討論提案：無 

七、臨時動議：無 

八、宣布散會：下午 16時 14分 

      

 


